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CENTRO UNIVERSITARIO MONTE SERRAT
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
RESOLUCAO N° 07/2016

Assunto: Aprova o Regulamento dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu do Centro
Universitario Monte Serrat — UNIMONTE.

O Presidente do Conselho de’ Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE — do Centro
Universitario Monte Serrat — UNIMONTE, no uso de suas atribuicdes e,

CONSIDERANDO:

a) A necessidade de atualizar as politicas e procedimentos em vigor da P6s-Graduacao
Lato Sensu,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento dos Cursos Pds-Graduacdo Lato Sensu do Centro
Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, anexo a esta Resolucao.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacao, revogadas as disposic¢oes
em contrario.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Santos, 10 de maio de 2016.

Dr. Ozires Silva
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TITULOI

DA NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS DOS PROGRAMAS DE POS-
GRADUACAOQO LATO SENSU

CAPITULO |

DA CAPACITACAO PROFISSIONAL E FINALIDADES

Art.1° - Os Programas de P6s-Graduacao Lato Sensu tém por finalidades:

| - Formacéo pessoal e profissional de elevada qualidade cientifica e tecnologica nas
diferentes areas de conhecimento, mediante o estimulo a criatividade, ao espirito critico
e ao rigor académico e a oferta de oportunidades de informacg6es, conhecimentos,
metodologias e recursos de aplicacdo pratica nos processos pertinentes;

H-="Articulacdo interdisciplinar com as iniciativas de ensino, pesquisa e extensao em
desenvolvimento no Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE nos &mbitos de
seus cursos'de graduacao.

Il - Estimular a aprendizagem por interagdo com 0 contexto e experiéncias que
enfoguem a sustentabilidade social, econdmica, ambiental e tecnoldgica, utilizando
metodologias adequadas a cada uma das propostas pedagogicas;

IV - Responder as necessidades do presente e aos desafios do futuro, estimulando o
desenvolvimento de trabalhos de concluséo de curso baseados em pesquisas, trabalhos
técnicos e propostas de intervencdo originais e que permitam a construcdo da
autonomia intelectual e profissional de seus autores;

V - Contribuir, regionalmente, com a materializa¢do de uma politica nacional de pds-
graduacdo socialmente relevante e capaz de disseminar 0 acesso a esse nivel de
formacdo dentre aqueles que ainda ndo tiveram esta oportunidade, garantindo padrdes
cientificos e tecnolégicos em niveis adequados de maturacao.

Art. 2° - Os objetivos especificos dos Programas de P6s-Graduagdo Lato Sensu séo:

| - Em relacdo aos alunos: oferecer, oportunidades para aprofundar seu conhecimento
profissional e académico, bem como desenvolver sua interacdo com o contexto e
habilidades para realizar pesquisa na area.

Il - Em relacdo aos professores: dar-lhes condicbes de desenvolver atividades de
ensino, pesquisa e extensdo que visem & consolidacdo e ampliacdo da area em que
atuam.

Art. 3° - Os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu ministrados pelo Centro Universitario
Monte Serrat - UNIMONTE destinam-se a consolidacdo e desenvolvimento da capacitagdo
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de profissionais portadores de diplomas de curso superior.

Art. 4° - Sdo ordenamentos institucionais basicos dos Programas de Pds-Graduacao Lato
Sensu: a Legislacdo Federal pertinente, o Estatuto e o Regimento do Centro Universitario
Monte Serrat - UNIMONTE deliberaces do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e
as normas gerais referentes a sua Pds-Graduag&o.

TITULO II

DAS COORDENACOES DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

CAPITULO |

DA COORDENACAO GERAL ACADEMICA

Art. 5° - Compete ao Coordenador Geral Académico:

| - Acompanhar as atividades dos cursos, podendo sugerir a contratacdo ou substitui¢do
de docentes;

11 --Propor estudos sobre criagdo, transformacéo, exclusdo e extin¢do de mddulos, areas
de concentragdo e cursos;

I1l - Convocar reuniGes com coordenadores dos cursos e presidi-las com a finalidade
de colaborar com a execuc¢éo dos cursos;

IV - Remeter ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo relatorios e informacGes
sobre as atividades dos cursos;

V - Apoiar Coordenadores dos cursos na obtencdo de recursos para suporte, expansao
ou desenvolvimento das atividades académicas;

VI - Apoiar Coordenadores dos cursos junto aos poderes publicos, instituicdes
privadas, entidades sindicais e profissionais e outras organizacdes da sociedade civil
sobre assuntos de interesse académico;

VII - Colaborar na solugdo de problemas relativos & matricula, rematricula, reopcéo e
dispensa de disciplina, transferéncia e aproveitamento de créditos, cancelamento de
disciplinas, extensdo de prazo para apresentacdo de trabalhos de concluséo de curso,
extensdo de prazo para integralizagdo do curso, etc;

VI - Supervisionar o cumprimento do calendario escolar;

IX - Contribuir para a definicdo das normas da P6s-Graduacdo bem como para suas
alteracdes;

X - Orientar sobre diretrizes gerais para 0 bom desenvolvimento das disciplinas e
atividades dos Cursos;
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XI - Encaminhar a Pro-Reitoria, as iniciativas de cooperacdo com outras unidades
académicas do Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE e os convénios com
outras Instituicdes de Ensino Superior, nacionais ou internacionais; com instituicdes
publicas ou privadas, entidades sindicais, profissionais e organizacdes da sociedade
civil conforme articulado pelo Coordenador de Curso;

XII - Zelar pela'observancia deste Regulamento e de outras normas baixadas por 6rgaos
competentes;

XIV'- Realizar o processo de recrutamento e selegéo de coordenadores ouvindo a Vice-
Reitoria;

XV - Zelar pela-qualidade académica dos cursos;

XV1 - Elaborar o orcamento e zelar pela rentabilidade dos cursos.

CAPITULO 1l

DA COORDENACAO DE CURSO

Art.6° - Compete ao Coordenador de Curso:

| - Dirigir e superintender a administracdo do Curso sob sua coordenacao;

Il - Cumprir carga horéria estabelecida pela Coordenacdo Geral, a fim de dar suporte
aos corpos docente e discente;

I11 - Coordenar e supervisionar a execucao do Curso de Pés-Graduacdo;
IV - Representar o Curso em atos publicos e nas relagcbes com outras instituicoes;

V - Obter recursos que visem ao suporte, expansao ou desenvolvimento das atividades
do Curso que representa;

VI - Entender-se com poderes publicos, instituicdes privadas, entidades sindicais e
profissionais, além de outras organizacGes da sociedade civil sobre assuntos de
interesse do Curso que coordena;

VII - Acompanhar rigorosamente as orientacdes e os trabalhos de concluséo de curso e
selecionar os professores orientadores que fardo a correcao dos trabalhos;

VIII - Fixar prazos e manter atualizado o manual para elaboracéo de trabalhos de
concluséo de curso;

IX - Zelar pela gestdo do Projeto Pedagdgico do Curso, ou seja, pelo cumprimento e
atualizacdo permanente de curriculos, ementas, contetdos programaticos e material
didatico;

X - Realizar o processo de recrutamento e selecdo docente;

XI - Organizar o quadro de horérios de professores de acordo com o calendario da
Instituicao;
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XI1 - Analisar 0s processos e requerimentos académicos de sua competéncia;

XII - Estabelecer interface efetiva e regular com o corpo discente e docente,
acompanhando e zelando pelo bom andamento do Programa ou Curso;

XIV - Zelar pela observancia deste Regulamento e de mais normas instruidas por
Orgdos competentes.

CAPITULO 11l

DO CORPO DOCENTE

Art. 7° - Compete ao Corpo Docente:

| - Observar.e cumprir-atentamente o ementério, o programa do modulo e a grade de
horéarios de suas aulas, de acordo com o estabelecido pela Coordenacédo de Curso;

Il - Compreender que a aula é o momento mais importante de toda a cadeia de servigos
prestados ao aluno, e que o cumprimento da grade de horarios € um indicador essencial
do grau de compromisso do professor com o Centro Universitario Monte Serrat -
UNIMONTE e com o aluno;

I11 - Registrar no sistema as notas finais, bem como as freqtiéncias dos alunos, conforme
prazo estabelecido pela Coordenacdo Geral de P6s-Graduacao;

IV — Disponibilizar o material didatico no ambiente virtual e, quando necessario, ao
Coordenador do Curso no prazo previamente estabelecido por ele;

V - Manter-se informado sobre as disposi¢des e despachos da Diretoria de Educacéo
Continuada;

VI - Assegurar a atualizacdo dos seus dados cadastrais: comprovacgéo de titulacao,
documentacdo pessoal, endereco, telefones e e-mail tanto para fins académicos quanto
para 0s administrativos;

VII - Comunicar individual e proativamente, a Coordenacdo do Curso, todo e qualquer
problema que impeca o perfeito desenvolvimento do Curso;

VIII - Orientar trabalhos de conclusédo de curso, de acordo com a solicitagéo da
Coordenacéo de Curso e/ou Coordenacao Geral,

IX - Observar e cumprir as determinagdes contidas neste Regulamento e em outras
normas estabelecidas por 6rgaos competentes;

X - Apresentar a disciplina, por meio de Plano de Ensino, em seu primeiro dia de aula,
esclarecendo dividas sobre contetdo programatico, metodologias de ensino, avaliacéo
e bibliografia, disponibilizando-o para o aluno;

Art. 8° - Os docentes responsaveis pelas disciplinas e atividades de pesquisa e orientagdo
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do programa deverao ter titulacdo adequada as exigéncias da legislacdo vigente para a Pds-
Graduacao.

Art. 9° - Compete ao Professor Orientador dar assisténcia ao aluno na elaboragéo e na
execucdo de seu trabalho de concluséo de curso.

Art. 10° - Cada professor podera ser orientador de no maximo 10 (dez) estudantes em fase
de elaboracdo de trabalho de conclusao de curso.

CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 11° - Com relagdo aos contetidos programaticos, os programas de Pés-Graduagédo Lato
Sensu se organizam em modulos considerados fundamentais para o desenvolvimento do
curso, com conteddos programaticos especificos na area considerada, com carga horaria
minima e composicdo do corpo docente estabelecidos nos termos da lei para cursos de
especializacéo.

Art. 12° - Os cursos de Pds-Graduagdo obedecem ao calendario definido pelo Centro
Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, em que sdo estabelecidos os dias letivos,
recessos e feriados, resguardando o interesse do processo educacional e o disposto neste
Regulamento.

Art. 13° - O calendario letivo pode ser alterado por motivo de forga maior, a critério da
Diretoria de Educacdo Continuada.

Art. 14° - As inscri¢des nos cursos de Pos-Graduacdo estdo sujeitas ao cumprimento das
seguintes normas administrativas legais e pedagdgicas:

| - S&o qualificados para os cursos de P6s-Graduacao os portadores de diploma de curso
superior, que poderao, a critério da Diretoria de Educacdo Continuada, ser submetidos
a exame de selecdo conforme editais especificos;

Il - No ato da matricula, o requerente assina contrato de prestacdo de servicos
educacionais em que constam os direitos e as obrigacOes das partes;

Il - A matricula ¢ feita pelo interessado ou por procuracdo no Centro de Atendimento
ao Aluno de qualquer unidade do Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE.

Art. 15° - Os cursos de Pés-Graduacgdo funcionam em instalaces adequadas, com apoio
didatico e administrativo. A institui¢do reserva-se o direito de, no mesmo municipio, mudar
0 local de oferta do curso ao longo de sua integralizacdo, garantindo os mesmos padrdes
de qualidade e atendimento.
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Art. 16° - O acesso aos campi da UNIMONTE sé&o permitidos apenas com o cartdo de
acesso pessoal e intransferivel, que devera ser solicitado, ap0s ativacdo da matricula, por
meio do ambiente online (Cartdo de Acesso), e 0 mesmo estara disponivel ao aluno apds
15 dias corridos da data da solicitacdo. Para tanto, o aluno devera solicitar protocolo préprio
e realizar upload de foto recente e, transcorridos os 15 dias apos a solicitagdo, o aluno
devera retirar o cartdo de acesso no Centro de Atendimento ao Aluno do campus em que
esta regularmente matriculado.

Art. 17° - Os cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu deverdo ser integralizados no prazo
méaximo equivalente ao dobro do periodo de vigéncia, incluindo a conclusédo e aprovacgédo
do trabalho de concluséo de curso.

Art. 18° — Nos cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu as disciplinas sdo ministradas por
professores do Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE ou por professores por
ele contratados, convidados ou indicados para esse fim.

Paragrafo Unico: E facultado ao Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, antes
da implementacdo dos cursos, ou mesmo durante a sua implementacdo, substituir
professores, bem como, em carater excepcional, alterar a seqiiéncia de modulos, desde que
ndo haja prejuizo do conteddo programatico e da carga horéria.

Art. 19° -0 aluno somente recebera seu certificado de conclusdo do curso ap6s cumprir a
carga horéria minima estabelecida e ter seu trabalho de conclusdo de curso aprovado.

Art. 20° - A frequéncia as aulas é obrigatoria, exigindo-se um minimo de presenca de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria ministrada em cada disciplina. O ndo
comparecimento deve-se restringir aos 25% (vinte e cinco por cento) das aulas
efetivamente dadas, utilizadas para casos de doenca, acidente, falecimento de familiares,
viagens, motivos de trabalho.

Art. 21° - E vedado o abono de faltas.

Art. 22° - Apds transcorridos os 15 dias de encerramento de cada disciplina (prazo que o
professor possui para langamento das notas), 0 aluno possui um prazo de 60 (sessenta) dias
para reclamar lancamento de notas que, por ventura, ainda estejam pendentes, desde que
esteja regularmente matriculado na disciplina objeto do pleito. Apds este prazo, a
instituicdo se reserva no direito de ndo manter registros de notas ndo-reclamadas pelos
alunos em quaisquer disciplinas do curso.

Art. 23° - Os participantes podem lograr aproveitamento de estudos mediante apresentacao
de equivaléncias em conteldo e carga horaria obtidas em outros cursos de Pos-Graduacao
de nivel equivalente.

81° - O aproveitamento de estudos realizados em outras Instituicdes esta sujeito ao limite
méaximo de 1/4 (um quarto) da carga horéria total do curso, por aluno.
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82° - O aproveitamento de estudos dos alunos, oriundos de Cursos de Pds-Graduagéo Lato
Sensu da proépria IES, sera deferido pela Coordenacdo de Curso com aproveitamento
total das disciplinas cursadas e aprovadas, desde que apresentem o mesmo valor
formativo e a mesma carga horéria (ou carga horéria superior).

83° - Para requerer aproveitamento de estudos, o aluno devera efetuar a solicitacao,
devidamente justificada e documentada, via protocolo on line, para direcionamento aos
Coordenadores de Curso, para analise do pedido.

Art. 24°- A analise do requerimento 'de aproveitamento de disciplinas é realizada pelo
Coordenador do Curso, homologado pelo Coordenador Geral, hdo cabendo recurso de sua
decisao.

Art. 25° - Nenhum desconto praticado ou aceito para os Programas de Pds-Graudagdo €

cumulativo. No caso de ser contemplado com mais de um tipo de desconto, o aluno sera
contemplado com o maior, que prevalercera.

TITULO Il

DA ADMISSAO AOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

CAPITULO |

DA INSCRICAO E ADMISSAO

Art. 26° - A admissdo aos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu ocorrerd mediante
preenchimento do formulario de inscricdo on line disponivel no site da Instituicéo.

Paragrafo Unico: A composicao das turmas seré efetuada a critério da Coordenacéo Geral
dos Programas de P6s-Graduacédo Lato Sensu.

CAPITULO 1

DA MATRICULA

Art. 27° - Para ser admitido como aluno regular nos Programas de Pds-Graduagéo, o
candidato devera satisfazer as exigéncias dispostas nos termos deste Regulamento e
cumprir as seguintes etapas:

| - Finalizar a inscri¢do pelo formulario online disponivel no site da instituicao;
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Il - Pelo ambiente de Pré-Matricula (Login: CPF / Senha: Data de Nascimento), o
candidato devera gerar o contrato de prestacdo de servicos, compativel com o plano de
pagamento escolhido no ato da inscricdo, bem como o boleto para pagamento da
primeira parcela'do curso (ou parcela Unica), de acordo com o plano de pagamento
escolhido no ato da inscrigéo;

Il - Apos realizado 0 pagamento da primeira parcela, o candidato devera dirigir-se ao
Centro de Atendimento ao Aluno de qualquer unidade do Centro Universitario Monte
Serrat— UNIMONTE munido do contrato de prestagéo de servicos assinado, bem como
de toda a documentacao exigida para a matricula;

IV - Caso seja elegivel a algum desconto valido desde a primeira parcela, o candidato
podera protocolar documentacdo prépria destinada a tal fim, e, se deferida a solicitacéo,
devera acessar novamente o ambiente de Pré-Matricula para geracéo do boleto com os
valores ajustados que forem de’direito.

81° - No ato da matricula, o requerente assina contrato de prestacdo de servicos
educacionais que fixa os direitos e obrigacdes das partes.

82° - A matricula seré feita pelo interessado, ou por procurador no Centro de Atendimento
ao Aluno de qualquer unidade do Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE,
devendo ser instruida por:

| - Copia e original para conferéncia do RG (ou documento oficial de identidade), CPF,
comprovante de endereco (atualizado dos ultimos trés meses);

Il - Copia e original para conferéncia do diploma de curso superior (ou declaracdo de
conclusdo de curso, em carater provisorio) e do histérico escolar do Ensino Supeior;

I11 - Revalidacdo do diploma de Graduacao, para candidatos que concluiram o curso no
exterior;

IV - Passaporte, identidade de estrangeiro, CPF, visto do tempo de permanéncia no
Brasil, para candidatos estrangeiros;

V- Comprovante de pagamento da primeira parcela do curso;

VI - Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

83° - Somente sera concedido certificado ao aluno que estiver apresentado documentagéo
completa.

Art. 28° - Apds admitido, o aluno fara sua matricula no Centro de Atendimento ao Aluno
de qualquer unidade do Centro Universitario Monte Serrat, a partir da qual serdo contados
0S prazos previstos neste Regulamento.
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CAPITULO 111

DO CANCELAMENTO, DO TRANCAMENTO DE MATRICULA, DO
RETORNO AO CURSO, DO CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 29° - O cancelamento da matricula pode ocorrer por solicitacdo do aluno ou por
iniciativa do Centro~ Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, sempre
concomitantemente a rescisdo do contrato de prestacao de servigos educacionais assinado
entre as partes, observadas todas as suas condi¢oes.

Paragrafo Unico: Conforme Contrato de Prestacéo de Servico, uma vez deferido o pedido
de desisténcia da matricula, o contratado devolvera ao contratante o valor proporcional
referente as parcelas correspondentes ao que por ele ndo for cursado, tendo como referéncia
a data do pedido e computada a carga horaria transcorrida até a data da solicitacéo.

Art. 30° - Na hipdtese de cancelamento da matricula, se requerida, pode ser expedida
certiddo comprobatoria das disciplinas até entdo cursadas.

Art. 31° - E vedado o trancamento de matricula nos cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu,
considerando-se que os referidos cursos ndo se caracterizam por oferta regular obrigatoria.

Art. 32° - O aluno podera pleitear retorno ao curso de P6s-Graduacao, por ele interrompido,
desde que haja a existéncia da turma do respecitvo curso, coincidindo com o andamento
das disciplinas a cursar e compativel ao periodo de integralizacdo. Para tanto, o aluno
devera proceder com novo ingresso, seguindo os procedimentos de matricula vigentes na
ocasido, e solicitar dispensa das disciplinas em que tenha obtido aproveitamento anterior,
desde que apresentem o mesmo valor formativo e equivalente carga horaria (ou maior);

Art. 33° - Sera excluido do Programa de P6s-Graduacéo o aluno que deixar de renovar sua
matricula para cada mddulo letivo do curso.

Art. 34° - Os cancelamentos de disciplinas serdo acatados em carater excepcional,
mediante protocolo préprio, cuja solicitagdo devera ser protocolada com, no minimo, 72
horas de antecedéncia do inicio da disciplina (n&o serdo abertas solicitagdes para disciplinas
em andamento). Os pedidos de cancelamento em disciplinas s&o limitados a um total de 03
(trés) disciplinas ao longo de todo o curso. Neste caso, 0 aluno se declara ciente e assume
o risco de ndo haver mais ofertas das referidas disciplinas canceladas para que possa cursar
em momento futuro, caso o curso ndo seja mais ofertado ou seja descontinuado pela
instituicdo. A instituicdo ndo se obriga a ofertar novamente a disciplina em caso de
cancelamento solicitado pelo aluno. Para que possa cursar as disciplinas oportunamente
caso sejam ofertadas, o aluno devera solicitar a matricula nas disciplinas por meio de
protocolo proprio com, no minimo, 72 horas de antecedéncia do inicio destas, e receber
deferimento para que possa comparecer as aulas.
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CAPITULO IV

DA ASSISTENCIA PEDAGOGICA DOMICILIAR

Art. 35° - Alunos incapacitados de frequentar as aulas por problemas de salde, ou gestantes
a partir do oitavo més-de gestacdo poderao solicitar a Assisténcia Pedagogica Domiciliar
(APD).

Art.36° - O alunotem direito a Assisténcia Pedag6gica Domiciliar (APD) a partir da data
do requerimento a ser preenchido e entregue a Secretaria Académica do Centro
Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, devidamente comprovado por atestado médico
nos seguintes casos:

| - Gestante, a partir do8° (oitavo) més de gestacdo, permitindo 120 dias de afastamento
dos-estudos;

Il - Alunos gue, conforme o art. 1° do Decreto Lei n.° 1.044, de 17 de abril de 1975,
sejam portadores de determinadas afeccOes congénitas ou adquiridas, infeccdes,
traumatismos, ou outras condi¢cbes morbidas, determinando disturbios agudos ou
agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares desde que se verifique a conservacdo das condi¢bes
intelectuais e emocionais necessarias para o0 prosseguimento da atividade escolar nos
termos da Assisténcia Pedagdgica Domiciliar.

Art. 37° - Com relacéo a solicitacdo de APD:

| - O processo deverd ser encaminhado pela secretaria académica para analise da
Coordenacdo do Curso com o atestado médico original ou cdpia autenticada, pelo prazo
de até 48 horas ap6s o afastamento. Através do portal SOL ALUNO.

Il - A APD ndo é retroativa ao periodo de afastamento solicitado no atestado meédico;

Il - A auséncia as atividades escolares, nos casos previstos acima, devera ser
compensada pela realizagéo de trabalhos domiciliares, estabelecidos de acordo com o
plano de estudo elaborado pelo professor da disciplina e consoante o estado de saude
do aluno. Provas e avaliagOes devidas deverdo ser realizadas na Coordenacdo de
Cursos, 30 (trinta) dias ap6s o retorno do aluno as suas fungdes.

IV - O regime de Assisténcia Pedagdgica Domiciliar s6 sera aceito para o periodo de
afastamento superior a 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria proposta para a
disciplina, contada a partir da data de entrada do requerimento na Secretaria Académica
do Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE.
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TITULO IV

DO REGIME DIDATICO

CAPITULO |

DO CURRICULO

Art. 38° < Os cursos de Pos-Graduacgédo Lato Sensu sdo compostos de disciplinas presenciais
e a distancia, inter-relacionadas e distribuidas em maodulos, cumpridas as disposicoes
previstas pelo Ministério de Educacao (MEC);

Art. 399 - As disciplinas a distancia que compdem as matrizes curriculares dos programas
de Pds-Graduacdo Lato Sensu, sdo parte integrante do cronograma e da carga horaria
obrigatdria para integralizacao do curso. As disciplinas a distancia sdo realizadas por meio
do acompanhamento de professor tutor, e os critérios avaliativos, bem como o calendario
das atividades, sdo definidos pela Coordenacdo de Ensino a Distancia, respeitado o
calendario letivo regular dos cursos. As provas das disciplinas a distancia sao realizadas
conforme-calendario letivo definido a cada semestre, ocorrendo sempre aos sabados, no
periodo da tarde. Em caso de impossibilidade de comparecimento na data da realizacdo da
prova, o aluno podera solicitar, por protocolo proprio, o pedido para a realizacdo da prova
em segunda chamada, e sé receberd isen¢do da taxa em casos de luto, doenca ou gala (do
préprio aluno).

Art. 40° - Para a obtencdo do titulo de especialista nos Programas de Pés-Graduacédo Lato
Sensu, o aluno devera ter sido aprovado em todas as disciplinas e ter aprovado seu trabalho
de conclusdo de curso (TCC).

| - A elaboracédo de trabalho de concluséo de curso é parte integrante do programa e
esta sujeita ao critério de avaliacdo para aprovacao, sendo essa condicao indispensavel
para a emissao do certificado de conclusao.

Il - O prazo final para aprovagéo do trabalho de conclusdo de curso obedece ao
cronograma estipulado pela Coordenacéo Geral.

Il - A orientacdo de trabalhos de conclusdo de curso pelos professores seguird o
processo determinado pela Coordenagdo, obedecendo 0s prazos e normas
estabelecidos.

IV - O prazo para a conclusédo do TCC é limitado ao prazo de integralizacdo do curso,
podendo o aluno ndo cursa-lo no médulo previsto mediante pedido de cancelamento de
matricula com até 72 horas de antecedéncia ao seu inicio, devendo solicitar posterior
matricula no TCC dentro do prazo de integraliza¢do do curso.
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Art. 41° - O prazo de integralizacdo-do curso sera contado a partir da data de seu inicio
regular, podendo ser prorrogado por 06 (seis) meses em casos excepcionais, de acordo com
0s critérios expostos em Resolucdo Especifica. A analise destes casos sera realizada por
meio de protocolo proprio a ser solicitado no Centro de Atendimento ao Aluno de qualquer
unidade do Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE e seu deferimento esta
condicionado & oferta do curso e do referido TCC na ocasido da solicitagao.

Art. 42° - Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu conforme Resolugdo CNE/CES n° 1,
de 8 de junho de 2007, s&o oferecidos para portadores de Diploma de Curso Superior.

CAPITULO I
DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 43° - A verificacdo do rendimento escolar em cada atividade ou disciplina sera feita
por meio de instrumentos de avaliacdo definidos pelo professor, considerada a natureza da
atividade ou disciplina. Para disciplinas semipresenciais ou a distancia, as provas serdo
presenciais.

Art. 44° - Considerar-se-4 automaticamente reprovado o aluno que ndo comparecer a, no
minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas teoricas e praticas e demais trabalhos
escolares programados para a atividade ou disciplina, vedado o abono de faltas.

Art. 45° - A avaliacdo do desempenho sera expressa em notas variando de 0 (zero) a 100
(cem) pontos, estando reprovado o aluno que tiver nova inferior a 70 pontos.

Art. 46° - Em cada disciplina ofertada, serdo distribuidos 100 (cem) pontos. Desses, 40
(quarenta) pontos em uma Unica avaliacdo final e 0s 60 (sessenta) pontos restantes a critério
do professor, exceto para as disciplinas semipresenciais ou a distancia que obedecerdo a
critério especifico de avaliacao.

Paragrafo Unico: O lancamento das notas e freqiiéncia devera ser feito pelo professor da
disciplina de acordo com a parametrizacdo do sistema vigente, no prazo de até 15 dias
transcorridos do término da disciplina.

Art. 47° - Ap6s a correcdo das atividades avaliativas, o professor deverd devolvé-las
rubricadas aos alunos, com a nota atribuida.

Art. 48° - E facultado ao aluno que se ausentar das aulas dedicadas a avaliagdo final
solicitar aplicagdo de avaliagdo de 22 chamada, desde que tenha atendido a exigéncia de,
no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de freqiiéncia e 0 motivo da falta seja luto,
nupcias, trabalho ou doenca (Art. 35, 36 e 37 APD).
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81° - O interessado, ou pessoa por ele autorizada, devera requerer o beneficio no CAA -
Central de Atendimento ao Aluno ou através do SOL ALUNO , no prazo maximo de 48
horas ap0s a data.do documento apresentado que comprove o alegado. Atestados médicos,
deverdo conter respectivo CID; - inicio e término do periodo de afastamento (licenca
médica).

§2° - Apos o julgamento do mérito da solicitacdo pelo Coordenador de Curso, 0
Coordenador de Curso informara o resultado ao aluno e, em caso de deferimento,
comunicara a nova data para a aplicacao da avaliacao.

Art. 499- E facultado ao aluno reprovado em um moédulo solicitar, a Secretaria Académica
do Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, matricula para cursa-lo novamente,
observadas as seguintes condiges:

| - Adisciplina para a qual o aluno solicitar matricula devera fazer parte da estrutura
curricular vigente a época da solicitacao;

- Os custos da matricula serdo de responsabilidade do aluno e serdo calculados de
acordo com a carga horéaria a ser cursada;

I11 - Se houver alteracdo na matriz curricular do novo curso em oferta, a Coordenacéo
de Cursos podera estabelecer equivaléncia a ser cursada para a complementacao
requerida pelo aluno;

IV - Nestes casos, o deferimento da matricula nesta disciplina estd condicionado a
possibilidade de oferta, a critério da Diretoria de Educacdo Continuada. O prazo
maximo para integralizagdo do curso, estabelecido neste Regulamento, deverad ser
respeitado.

CAPITULO 11l
DA REVISAO DE NOTA

Art. 50° - O aluno, quando inconformado com a nota atribuida em avalia¢do individual de
aprendizagem, podera requerer revisdo de nota, observados 0s seguintes aspectos:

| - Solicitacdo de reviséo de nota via requerimento;

I - No requerimento, deverdo ser fundamentadas, por questdo, as razdes do pedido de
revisdo, devendo ser anexada a respectiva prova e/ou exame;

Il - O prazo para requerer a revisdo é de 7 (sete) dias corridos apds a divulgacdo da
nota.
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Paragrafo Unico: Somente podera ser objeto de revisdo, a avaliacdo de aprendizagem
individual escrita a tinta ou impressa. Quanto as disciplinas semipresenciais ou a distancia,
apenas as atividades abertas serdo objeto de revisdo, seguindo 0s mesmaos critérios e prazos
para as disciplinas presenciais.

Art. 51° - O requerimento serd4 encaminhado ao professor da disciplina para analise da
solicitacdo de revisdo da nota no prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos, ap6s recebimento
do requerimento.

Paragrafo Unico: Emitido o parecer, o professor encaminhara o processo a Coordenagio
de Curso ou a Coordenacdo de Ensino a Distancia (para as disciplinas semipresenciais ou
a distancia) a qual estiver vinculado, para que seja dada ciéncia ao aluno pela Secretaria
Académica do Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE.

CAPITULO IV

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 52° - O projeto devera atender as regras estabelecidas pela Diretoria de Educacao
Continuada, observadas as normas gerais de Pés-Graduagdo do Centro Universitario Monte
Serrat - UNIMONTE.

Art. 53° - O trabalho de conclusdo de curso, na modalidade de artigo cientifico, devera
basear-se em trabalho de pesquisa e revelar dominio do tema, da metodologia e da literatura
relevante, bem como capacidade de sistematizacao e de independéncia de pensamento por
parte do estudante.

Art. 54° - O trabalho de conclusdo de curso sera desenvolvido em etapas, com instrugdes
e apoio do orientador, cujas etapas, incluindo o prazo final para postagem do trabalho final
consolidado pelo aluno, seguem calendario préprio a ser divulgado pela coordenacdo do
TCC, pelo professor orientador ao inicio da orientacdo, e estara disponivel no ambiente
virtual de aprendizagem, quando da abertura da disciplina. As etapas de desenvolvimento
do trabalho via plataforma online somardo um total de 60,0 (sessenta) pontos. A Gltima
etapa do trabalho de concluséo de curso consiste na apresentacao presencial obrigatoria do
referido trabalho a uma banca examinadora, composta pelo professor orientador e professor
avaliador convidado, cujo valor atribuido total somam 40,0 (quarenta) pontos, cujo
calendario sera disponibilizado ao inicio/abertura da disciplina, e seguira calendario
proprio, conforme determinacéo da Coordenacdo Geral da Pds-Graduacgédo e Coordenacéo
do TCC.
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Paragrafo Unico: Apos considerado apto a ir para a banca e ap6s aprovacio do trabalho
de concluséo de curso (cumpridas todas as etapas, incluindo a aprovacgao da apresentacéo
pela banca examinadora), o professor orientador devera seguir 0s seguintes procedimentos:

| - Lancar as notas de todas as etapas do desenvolvimento de trabalho, incluindo a nota
da apresentacdo do trabalho recebida pela banca examinadora;

Il - Langar o titulo ¢ a nota final obtida pelo aluno no campo “Controle de Tese” no
ambiente virtual de aprendizagem;

Il - Enviard a ata de aprovacdo & Coordenagdo do TCC, para registro no historico
escolar do aluno e devido arquivamento do referido documento.

CAPITULO V

DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 55° - Aos alunos que cumprirem as exigéncias minimas contratuais e as estipuladas
neste Regulamento para aprovacdo em todas as disciplinas do curso, serdo conferidos
certificados de Pos-Graduacdo Lato Sensu, com observancia do formato e disposicGes
previstas em Lei ou Resolucdo do érgdo competente, de acordo com a qualificacdo a que
se destina o curso.

Paragrafo Unico: A retirada do certificado de conclusio de curso é exclusivamente
presencial pelo proprio aluno, munido de documento oficial original de identidade ou por
procurador devidamente autorizado a fazé-lo, com procuragédo reconhecida em cartorio.

TITULOV

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 56° - E da competéncia do Coordenador Geral dos Programas de Pds-Graduagao, fazer
cumprir o regime disciplinar pelos discentes e aplicar-lhes as penalidades cabiveis,
conforme previsto no Estatuto do Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE.

Art. 57° - S&o aplicaveis, no Centro Universitario Monte Serrat - UNIMONTE, as
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seguintes penas disciplinares:

| - Adverténcia oral ou escrita;

Il - Repreensdo;

I11 - Suspensao de até 30 (trinta) dias;
IV - Dispensa ou Desligamento.

Art. 58° - As penalidades sdo aplicadas de acordo com a gravidade das faltas,
considerando-se, a vista do caso, 0s seguintes elementos:

| - Infrac&o cometida;
Il - Primariedade do infrator;
I11 - Dolo e culpa.

Paragrafo Unico: E assegurado, em qualquer hip6tese, pleno direito de defesa em caso de
processo disciplinar.

Art. 59° - A aplicacdo de penalidade ndo desobriga o punido do ressarcimento de danos
causados a Instituicao.

Art. 60° - A aplicacdo de penalidade de suspensdo, de dispensa ou de desligamento, a
critério do Coordenador Geral dos Programas de Pds-Graduacdo Lato Sensu, pode ser
precedida de instalacdo de comissdo para apuracdo dos fatos e parecer.

Art. 61° - A sancdo disciplinar aplicada a aluno ndo é registrada em seu historico escolar,
anotando-se apenas nos registros do Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE.

CAPITULO 1

DAS PENAS APLICAVEIS AO CORPO DOCENTE

Art. 62° - E da competéncia do Coordenador Geral dos Programas de P6s-Graduagéo Lato
Sensu, a aplicacdo de penalidades cabiveis aos docentes, conforme previsto no Regimento
do Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE, observadas as seguintes situacoes:

I - Nao cumprir as disposic¢Oes estatutarias ou regimentais ou outras disposicdes legais
em vigor na UNIMONTE;
I1 - Nao observar prazos estabelecidos;
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I11 - Deixar'de comparecer, sem justificativa, ao ato escolar de sua obrigacdo ou para o
qual tenha sido convocado;

IV - Faltar, sem justificativa, a mais de 3 (trés) dias de aula consecutivos;

V - Deixar de fazer os registros competentes no diério de classe, ou outro instrumento
exigido pela UNIMONTE;

VI - N&@o cumprir o Plano de Ensino sob sua responsabilidade, salvo por motivo
considerado justo pelo Coordenador Geral dos Programas de Pés-Graduacdo Lato
Sensu;

VII - Praticar atos de improbidade funcional ou incompativel com principios éticos e
morais.

Paragrafo Unico: E assegurado, em qualquer hip6tese, pleno direito de defesa em caso de
processo disciplinar.

Art. 63°- A pena de repreensdo é aplicavel nos casos de reincidéncia em falta prevista no
artigo anterior.

CAPITULO 111

DAS PENAS APLICAVEIS AO CORPO DISCENTE

Art. 64° - A pena de adverténcia oral ou escrita é aplicavel pela Coordenacdo Geral dos
Programas de Pés-Graduacgdo Lato Sensu, nos seguintes casos:

| - Perturbacdo da ordem no recinto ou durante atividade escolar promovida e
coordenada pela UNIMONTE;

Il - Danos materiais causados ao UNIMONTE, sem prejuizo de eventuais
ressarcimentos.

Art. 65° - A pena de repreensdo é aplicavel nos casos de reincidéncia em falta prevista no
artigo anterior.

Art. 66° - A pena de suspenséo, até 30 (trinta) dias, é aplicavel em casos de:

| - Agresséo a outro aluno;

Il - Improbidade na execugéo dos trabalhos escolares;

Il - Atentado doloso contra o patrimoénio moral, cientifico, cultural ou material da
UNIMONTE;
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IV - Tentativa de impedimento do exercicio de fung¢des pedagogicas, cientificas ou
administrativas da UNIMONTE;
V - Descumprimento de normas estatutarias, regimentais ou contratuais.

Art. 67° - A pena de desligamento ¢ aplicavel em casos de:

| - Reincidéncia em infragdes referidas nos incisos do artigo anterior;

Il - Agresséo as autoridades da UNIMONTE, da Entidade Mantenedora ou qualquer
membro do Corpo Docente ou Técnico-administrativo;

HI - Atos incompativeis com a dignidade da vida escolar;

IV - Resciséo de contrato.

TITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 68° - Compete a Coordenacdo Geral dos Programas de Pos-Graduagdo Lato Sensu,
decidir sobre os casos omissos neste Regulamento, segundo as normas legais, estatutarias
e regimentais vigentes.

Art. 69° - Ressalvados os casos de disposi¢Oes imperativas superiores, este Regulamento
podera ser alterado por determinacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

TITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70° - As disposi¢des normativas aplicam-se a todos os cursos de Pds-Graduacdo Lato
Sensu ministrados pelo Centro Universitario Monte Serrat — UNIMONTE ou em convénio.

Art. 71° - Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao, revogadas
as disposicdes em contrario.
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Anexo a Resolucdo CEPE N° 07/2016.
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